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1. OBJETIVO

Registrar en el Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF Nacion las operaciones para
gue las dependencias responsables del gasto puedan realizar el analisis, seguimiento y control a la
ejecucién del presupuesto asignado al Ministerio de Agricultura y Desarrollo.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la verificacion de las apropiaciones presupuestales asignadas anuales
del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural - MADR vy el registro de la desagregacion de gastos
de funcionamiento e inversion, de acuerdo con las resoluciones internas y externas, (modificaciones
presupuestales); se ejecuta a partir de la expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal
— CDP, requisito legal para desarrollar la cadena presupuestal; continla con las operaciones de
compromiso, y la constitucién del rezago presupuestal. (Reservas presupuestales y cuentas por

pagar).
3. A QUIENES VAN DIRIGIDO

Responsables de los procesos y personas designadas para adelantar registro de las solicitudes en
el aplicativo financiero.

4. BASE LEGAL

NORMA ANO DESCRIPCION EMITIDO POR

Decreto 111 1996 Por medio del cual se expide el Estatuto Organico del | Presidencia de la Republica
Presupuesto General de la Nacién.

Ley 819 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de | Congreso de la Republica
presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan
otras disposiciones.

Ley de Anualmente | Por la cual se decreta el presupuesto de rentas, recursos de | Presidencia de la Republica,

Presupuesto capital y Ley de apropiaciones para la respectiva vigenciafiscal. | Ministerio de Hacienda y

Crédito Publico

Decreto 1068 2015 Por el cual se expide el decreto Unico reglamentario del Sector | Presidencia de la Republica,
Hacienda y Crédito Publico con el objetivo de compilar y | Ministerio de Hacienday
racionalizar las normas de caracter reglamentario que rigen en | Crédito Publico
el sector y contar con un instrumento juridico Gnico para el
mismo.

Decreto de Anualmente | Mediante el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacién | Presidencia de la Republica,

Liquidacién para la respectiva vigencia fiscal. Ministerio de Hacienda y

Crédito Publico

Decreto 2674 2012 Por el cual se reglamenta el Sistema Integrado de Informacioén | Ministerio de Hacienda y
Financiera - SIIF Nacién. Crédito Publico

Decreto 412 2018 Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1068 de 2015 | Presidencia de la Republica,
en el Libro 2 Régimen reglamentario del sector hacienda y | Ministerio de Hacienda y
crédito publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 | Crédito Publico
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Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF Nacion y se
establecen otras disposiciones.
Resolucién 010 2018 Por la cual se establece el Catalogo de Clasificacién | Direcciéon General de
Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su | Presupuesto Publico Nacional
administracion. del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico
Circular 031 2011 Sobre reservas presupuestales. Procuraduria General de la
Nacion.
Circulares Que regulan y orientan la gestion presupuestal y financiera | Administracion del SIIF
externas publica. Nacién
Circular Externa5 | 2012 Sobre verificacion cumplimiento de requisitos para la | Contraloria General de la
refrendacion de reservas de apropiacion y cuentas por pagar; y | Republica
comunicacion de noviembre de 2012 con funcién de
advertencia sobre la constitucion de reservas presupuestales y
solicitud de autorizacién vigencias futuras.
Circular de Cierre | Anualmente | Cierre y Apertura de las respectivas vigencias fiscales. Administracion del SIIF
y Apertura Nacion
Circular de Cierre | Anualmente | Cierre de la vigencia actual e inicio de la ejecucion para la | Direcciéon General de
Presupuesto siguiente vigencia. Presupuesto Publico Nacional
General de la del Ministerio de Hacienda y
Nacion Crédito Publico

5. DEFINICIONES

ADICION PRESUPUESTAL: Es la incorporacion al presupuesto de recursos de una entidad que
hace parte del Presupuesto General de la Nacion - PGN, con el fin de aumentar la apropiaciéon
asignada por la Ley “la cual se decreta el presupuesto de rentas y recursos de capital y ley de
apropiaciones para la vigencia fiscal” y el Decreto de Liquidacién para atender gastos no
programados inicialmente, y que son requeridos para cumplir las metas y programas de la entidad.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL — CDP: El Certificado de Disponibilidad
Presupuestal — CDP, es el documento expedido por el funcionario responsable de presupuesto o
por quien haga sus veces, mediante el cual se garantiza la existencia de apropiacién presupuestal
disponible y libre de afectacién para la asunciéon de compromisos con cargo al presupuesto de la
respectiva vigencia fiscal.

COMPROMISO: Son compromisos todos los actos juridicos, contratos y/o convenios a través de
los cuales la administracion formaliza el gasto con cargo a los rubros presupuestales, donde se
identifican las apropiaciones asignadas anualmente mediante la Ley del Presupuesto General de la
Nacion, erogaciones que permiten el desarrollo de la mision institucional; asi como, las funciones
asignadas por la Constitucién Politica y la Ley, al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural-
Minagricultura - Gestion General.

CUENTA OBJETO DE GASTO: Se define como la identificacion economico-financiera de las
transacciones y los bienes y servicios que el sector publico realiza en desarrollo de su proceso
productivo en la economia a través de las entidades que lo conforman, dentro de una ordenacion
sistemética y homogénea (clasificador), que permite determinar si corresponden a gastos,
transferencias, y/o variaciones de activos y pasivos del estado.
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DESAGREGACION PRESUPUESTAL: Es la distribucién de las apropiaciones del Anexo del
Decreto de Liquidacion para las Cuentas de Gastos de Personal y Gastos Generales a maximo nivel
de desagregacion, de conformidad con el Plan de Cuentas definido por la Direcciébn General del
Presupuesto.

EJECUCION PRESUPUESTAL: Conjunto de acciones destinadas de una entidad que hace parte
del Presupuesto General de la Nacion en la utilizacion éptima de los recursos financieros asignados
en el presupuesto, con el propdsito de obtener los bienes, servicios y obras en la cantidad, calidad
y oportunidad previstos segun la planeacion y programacion de cada vigencia fiscal, que revela los
gastos incurridos o causados por el ente publico frente a las respectivas apropiaciones aprobados
por la ley.

IMPUTACION PRESUPUESTAL: Es la clasificacion de los rubros del presupuesto de ingreso y del
gasto, de conformidad con la que se detalla por codigos de acuerdo con las actividades del sector
y segun las necesidades de la administracion de acuerdo con el nuevo manual de clasificacion
presupuestal del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

ORDEN DE COMISION: Es el acto administrativo mediante el cual se ordena a un funcionario o
contratista, desplazarse a otro lugar diferente a su sede habitual de trabajo, para ejercer
temporalmente las funciones de su cargo.

ORDENADOR DEL GASTO: Funcionario del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural - MADR
con la facultad de contratar, comprometer los recursos y ordenar el gasto con cargo a las
apropiaciones asignadas a la respectiva dependencia o entidad.

PRINCIPIO DE ANUALIDAD: El principio de anualidad es previsto en el Estatuto Organico de
Presupuesto - EOP, a través del cual se determina el periodo de vigencia de la apropiacion
presupuestal asignada anualmente mediante Ley, que determina: El afio fiscal comienza el 1° de
enero y termina el 31 de diciembre de cada afio. Su pretensién es garantizar la planificacion y control
del gasto en el periodo respecto del cual fue aprobado el presupuesto y un oportuno control politico
por parte del Congreso de la Republica.

PRINCIPIO DE PLANIFICACION: El Presupuesto General de la Nacion debera guardar
concordancia con los contenidos del Plan Nacional de Desarrollo, del Plan Nacional de Inversiones,
del Plan Financiero y del Plan Operativo Anual de Inversiones (Articulo 13 - EOP).

PRINCIPIO DE ESPECIALIZACION: Las operaciones deben referirse en cada o6rgano de la
administracién a su objeto y funciones, y se ejecutaran estrictamente conforme al fin para el cual
fueron programadas (Articulo 18 - EOP).

REGISTRO PRESUPUESTAL- RP: Es la operacion financiera realizada en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera - SIIF Nacion por el grupo de funcionarios y/o contratistas que conforman el
Grupo de Presupuesto, validada por el Coordinador del Grupo o por quien haga sus veces, a través
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de la cual se afecta definitivamente el presupuesto asignado al gasto, en el rubro de apropiacién
presupuestal definido, garantizando que el valor de la misma no sera desviado a otro fin.

RESERVA PRESUPUESTAL: Son los compromisos legalmente constituidos por los érganos que
conforman el Presupuesto General de la Nacién, que tienen registro presupuestal, pero cuyo objeto
no fue cumplido dentro de la vigencia fiscal, por caso fortuito o caso de fuerza mayor, teniendo en
cuenta los casos exigibles por la ley, por lo mismo, se pagaran dentro de la vigencia siguiente con
cargo al presupuesto de la vigencia anterior; es decir, afectan el presupuesto que las origino.

Para que puedan ser ejecutadas, las entidades deberan constituir las reservas, en el periodo de
transicion antes del 20 de enero de la vigencia siguiente de acuerdo con lo establecido por las
normas presupuestales vigentes.

RUBRO PRESUPUESTAL: Es la nomenclatura presupuestal a través de la cual se identifica la
posicion del catdlogo y el concepto del gasto, detallAndose para la respectiva afectacion
presupuestal, el nivel de desagregacion, la clasificacion del gasto, la fuente del recurso y la
ubicacién de este, en el Presupuesto General de la Nacion.

SALDO EXIGIBLE: Hace referencia a la obligatoriedad del pago.

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA - SIIF Nacién: El Sistema Integrado de
Informacion Financiera, es una herramienta modular automatizada que integra y estandariza el
registro de la Gestién Financiera Publica, con el fin de propiciar una mayor eficiencia en el uso de
los recursos de la Nacidon y de sus entidades descentralizadas, y de brindar informacion oportuna y
confiable. Es el sistema oficial para registrar el presupuesto publico de propiedad del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD: Las Tablas de Retenciéon Documental - TRD
son un listado de series, con sus correspondientes subseries y tipos documentales, a las cuales se
asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo de vida de los documentos.

TRASLADO DE DOCUMENTOS: Se realiza al inicio de la vigencia y para efectos de la ejecucion
de las reservas presupuestales y cuentas por pagar, debe realizarse en el tiempo estipulado por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, a través de la circular externa de la respectiva vigencia.
Hace referencia al registro en SIIF Nacion de los valores constituidos al cierre de la vigencia anterior,
correspondientes a las reservas presupuestales.

CATALOGO DE CLASIFICACION PRESUPUESTAL (CCP): Se refiere al sistema de clasificacion
o codificacién que se utiliza para definir tanto las transacciones de ingreso como las transacciones
de gasto en las etapas de programacion, aprobacion, ejecucion y seguimiento presupuestal. EI| CCP
contiene las clasificaciones principales y auxiliares del presupuesto.

VIGENCIA FUTURA: Vigencia futura es una autorizacion del Consejo Superior de Politica Fiscal -
CONFIS o de la Direccién General del Presupuesto Publico Nacional - DGPPN del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico - MHCP, para adquirir obligaciones que afecten presupuestos de
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ejercicios futuros, es decir, autoriza que recursos fiscales de vigencias futuras se asignen al
financiamiento de un determinado gasto, permitiendo que los proyectos se desarrollen con una
vision de largo plazo sin estar sometidos a la inflexibilidad del principio de anualidad.

VIGENCIA FUTURA EXTRAORDINARIA: Las vigencias futuras extraordinarias, que se denominan
también excepcionales, son aquellas cuyos compromisos y obligaciones afectan el presupuesto de
vigencias fiscales futuras y que no requieren de aprobacion en el presupuesto de la vigencia en que
se concede la autorizacion; las vigencias futuras excepcionales son aprobadas por el Consejo
Superior de Politica Fiscal - CONFIS.

VIGENCIA FUTURA ORDINARIA: Las vigencias futuras ordinarias son aquellas donde la ejecucion
se inicia afectando el presupuesto de la vigencia en curso y el objeto del compromiso se lleva a
cabo en cada una de las vigencias futuras autorizadas, cumpliendo las condiciones establecidas en
la Ley 819 de 2003.

6. SIGLAS

SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera.
CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
RP: Registro Presupuestal.

DNP: Departamento Nacional de Planeacion.

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
DGPPN: Direccion General de Presupuesto Publico Nacional.
MGMP: Marco de Gastos de Mediano Plazo.
CONFIS: Consejo Superior de Politica Fiscal.

EOP: Estatuto Organico de Presupuesto.

PGN: Presupuesto General de la Nacion.

CCP: Catalogo de Clasificacion Presupuestal.
MADR: Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.
OAPP: Oficina Asesora de Planeacion y Prospectiva.
TRD: Tabla de Retencion Documental.

7. CONDICIONES GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION

a. Garantizar el hardware y software minimo exigido por la Administracion SIIF Nacién, para la
adecuada realizacion del procedimiento.

b. Funcionarios y/o Contratistas del Grupo de Presupuesto con usuario, contrasefia en el SIIF-
Nacion y firma digital vigente.

c. Conocimiento de la plataforma operativa del Sistema y Reglamento de uso del SIIF Nacion
expedido por la Administracién SIIF para el perfil presupuesto; asi como, la normatividad
presupuestal vigente.
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DESAGREGACION PRESUPUESTAL

a. Conocer la normatividad que regula este proceso.

b.

C.

Verificar recursos asignados en el Decreto de Liquidacion de la respectiva vigencia con la
resolucion de desagregacion de la vigencia.

Registrar en el Sistema SlIF-Nacion, de acuerdo con la resolucion de desagregacion de la
vigencia, las partidas y las asignaciones del Presupuesto del MADR, en concordancia con
las asignaciones internas, dependencias de afectacion, recurso y los objetos de gasto del
presupuesto.

EXPEDICION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPESTAL - CDP

Garantizar apropiaciones disponibles al maximo nivel de desagregacibn en las
dependencias de afectacion del MADR.

Recibir formato solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal (FO1-PR-GFI-30)
debidamente diligenciado y firmado por el ordenador del gasto

Validar que lo solicitado corresponde a la ficha de Estadisticas Basicas de Inversion del
proyecto o programa.

EXPEDICION REGISTRO PRESUPUESTAL - RP

a. Garantizar la creacion del tercero y su cuenta bancaria, recibir Formato Informacion Tributaria y

Financiera Persona Natural (FO3-PR-GFI-30) y Formato Informacién Tributaria y Financiera Persona
Juridica (FO4-PR-GFI-30) con los respectivos soportes recibidos por correo electrénico.

Recibir acto Administrativo o contrato garantizando que indica que esta amparado en un
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP e indicando la informacién del beneficiario,
valor y datos bancarios.

CONSTITUCION RESERVAS PRESUPUESTALES

a. Recibir de cada dependencia del MADR, formato de justificacion de constitucion de Reserva

C.

d.

Presupuestal (compromisos con saldo por obligar), de acuerdo con la circular de
lineamientos que se expida y con los soportes correspondientes.

El plazo maximo para entregar dichas prorrogas sera el incluido en el cronograma de cierre
de la vigencia fiscal respectiva, establecido mediante circular expedida por la Secretaria
General del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural-MADR, donde se determinan las
condiciones a cumplir para el Cierre y Apertura de las respectivas vigencias en el SIIF
Nacion.

Tener en cuenta las disposiciones generales del Anexo del Decreto de Liquidacion del
Presupuesto General de la Nacion de cada vigencia fiscal.

Validar los saldos de la reserva presupuestal para su constitucion, atendiendo los
lineamientos presupuestales impartidos por el MHCP y de las diferentes solicitudes internas
para la depuracién y ajustes de estas durante el periodo de transicion
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SOLICITUD TRAMITE DE VIGENCIAS FUTURAS

a. De acuerdo con los objetivos misionales del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural-
Minagricultura, solo aplica la utilizacién de vigencias futuras ordinarias.

b. La ejecucién se inicia afectando el presupuesto de la vigencia en curso y el objeto del
compromiso se lleva a cabo en cada una de las vigencias futuras autorizadas, siempre y
cuando se cumpla:

» Que el monto maximo de vigencias futuras, el plazo y las condiciones de las mismas
consulten las metas plurianuales del Marco Fiscal de Mediano Plazo de que trata el
Articulo 10 de la Ley 819 de 2003.

» Como minimo, del monto de las vigencias futuras solicitadas se deberd contar con
apropiacion del quince por ciento (15%) en la vigencia fiscal en la que éstas sean
autorizadas, en el rubro presupuestal respectivo a nivel del Anexo del Decreto de
Liquidacion.

» Laautorizacion de vigencias futuras ordinarias las otorga el Consejo Superior de Politica
Fiscal - CONFIS o la Direccion General del Presupuesto Publico Nacional DGPPN del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico como delegataria del primero.

c. La autorizacion de vigencias futuras ordinarias para proyectos de inversion que superan el
respectivo periodo de gobierno requiere ser declarados de importancia estratégica por el
Consejo Nacional de Politica Econdmica y Social - CONPES, asi como el aval fiscal del
Consejo Superior de Politica Fiscal - CONFIS, en el que se valida la consistencia con el
Marco de Gasto de Mediano Plazo (MGMP) y el Marco Fiscal de Mediano Plazo (MFMP).

Oficio de solicitud.

Justificacién técnico-econdmica.

Registro presupuestal del contrato en ejecucion.
Cronograma de VF.

Solicitud SIIF.

Certificado MGMP.

Certificado del 15%

Aprobacion del Ministerio de Agriculturay MHCP
Concepto favorable del DNP (s6lo para inversion)
Certificado de austeridad

DEPURACION DE REGISTROS PRESUPUESTALES

a. ldentificacion de Registros Presupuestales de contratos, convenios, 6rdenes de comision,
etc., con saldos que no se van a ejecutar.

b. Recepcion del memorando en el que la dependencia solicita la reduccion de los saldos a
reducir, acompafiado del listado.

c. Para comisiones Diligenciamiento del formato firmado por el Viceministro, Director, Jefe o
subdirector, responsable de manejar los recursos; acompafiado del reporte debidamente,
revisado, validado y firmado por el responsable de la dependencia.
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d. Las depuraciones de los saldos se deben realizar periédicamente para que se cumpla con
el principio de anualidad.

DEPURACION DE CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

a. ldentificar los CDP’s con saldos sin comprometer

b. Recibir formato firmado por el Ordenador del gasto; acompafnado del listado debidamente
revisado y validado por el responsable de la dependencia con los saldos a depurar

c. Realizar periédicamente este proceso para que se cumpla con el principio de anualidad.
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RADICAR LA SOLICITUD DE

VIGENCIAS FUTURAS EN SEDE

ELECTRONICA DE MHCF Y ENVIAR A
L& DEPENDENCIA

! ]

VERIFICAR ¥ FRMAR
‘SOLICITUD DE TRASLADO
FRESUPUESTAL

|

RADICADO SOLICITUD DE
VIGENCIAS FUTURAS

REPORTE DE RESERVAS
PRESUPUESTALES

\__/___\

ENVIAR REPORTE DE CDP
DE MODIFICACION ¥
ITUD DE
TRASLADO FIRMADOS A LA
DEPENDENCIA

RECIBIR Y RADICAR EN
SEDE ELECTRONICA MHCP

¥

RECIBIR OFICIO DE
TRASLADO APROBADO
POR LA DIRECCION

DEL MHCP.

¥

REVISAR APROBACION
DE MODIFICACION AL
PRESUPUESTO VERIFICA
R REGISTRAR EN SIIF

REPORTE DE EJECUCION

PRESUPUESTAL

OFICIO DE AUTORIZACION DE
VIGENCIAS FUTURAS

e
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9. DESARROLLO (DETALLE DE ACTIVIDADES)

|. DESAGREGACION INICIAL DEL PRESUPUESTO

DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? ¢QUIEN LO HACE? ¢COMO SE HACE? RIESGOS ﬁ'lIJE?\:I\l:g ASOY(;ISDO
GENERADO
Registrar en SIIF, de acuerdo
con la resolucién de Informe de
VERIFICAR Funcionario \C/Iieg?r?cring:éor?aft?c::s y las ?)Jrzztcplzzstal a
ﬁ::g;;ﬁigﬁﬁ:s SIIE Contratista ;//o asignacitlnnes del nivel
! |Wacion vedecnsroe ool | resuerts e ot o e

LIQUIDACION DE LA . . .

VIGENCIA. Presupuesto. asignaciones internas, desde el
dependencias de afectacion, sistema SIIF-
recurso y los objetos de Nacién
gasto del presupuesto.

Informar a través de

comunicacion oficial (Correo

electrdnico u otro medio),
ELABORAR SO,L ICITUD Coordinador IennC ?an:;sst;:ilizsnedn: oniradas

2 DE CORFEECCION DE Grupo de desagregacion, para que la 4 HORAS Comunicacién

RESOLUCION < DE Presupuesto dependencia slolicite a Oficial
DESAGREGACION -

Oficina Asesora de

Planeacién o a Subdireccién

Administrativa la correcciéon

de la Resolucion.

Registrar en el Sistema SIIF-

Nacién, de acuerdo con la

resolucion de desagregacion

Funcionario, de la vigencia, las partidas y Informe de
REGISTRAR Contratista y/o las asignaciones del ejecucion
3 DESAGREGACION DEL | Coordinador del Presupuesto del MADR, en 1DiA presupuestal a
PRESUPUESTO Grupo de concordancia con las nivel
Presupuesto asighaciones internas, desagregado

dependencias de afectacion,

recurso y los objetos de

gasto del presupuesto.
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Il. EXPEDICION DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)

DOCUMENTO
p p CUANTO ASOCIADO
; ? ; ?2 |¢ ?
No ¢QUE SE HACE? ¢QUIEN LO HACE? | ¢COMO SE HACE? RIESGOS TIEMPO v/0
GENERADO
Verificar que la solicitud
Formato certificado de
disponibilidad
presupuestal — CDP (F01-
RECEPCIONAR Y PR-GFI-30); esté
ASIGNAR LA SOLICITUD | Funcionario, diligenciac'ia
DE MODIIFICACION (0] Cont;ﬁtls'éa y/do | correctamente y se ajuste Comunicacién
CREACION DEL Coordinador de a la normat.ividad 1 HORA Oficial
CERTIFICADO DE Grupo de presupuestal legal vigente
DISPONIBILIDAD Presupuesto. ©.
PRESUPUESTAL - CDP. Nota: Si no esta correcta se
devuelve (mediante correo
electrénico u otro medio), a la
dependencia solicitante para
su modificacion.
Posibilidad de
afectacion
reputacional en la
clasificacion  de
rubros a nivel de
Elaborar, a través del |objeto, cuenta,
i i H P fuente, situacion
ELABORAR EL Funcionario, sistema  SlIF-Nacién, el - fondos, -
Contratista y/o CDP (nuevo o modificado) | recyrso uso Certificado de
CERTIFICADO DE . " e s, ) X o
DISPONIBILIDAD Coordinador del para revision, verificacion presupuestal y/o | 1 HORA Disponibilidad
Grupo de y firma por parte del|valor, debido a Presupuestal
PRESUPUESTAL. bl del | una inadecuada
Presupuesto. responsable €l clasificacion  de
presupuesto. rubros
presupuestales.
(Ver Mapa  de
Riesgos Proceso GFI
Vigencia 2023,
actividad No. 2)
Revisar y verificar que la
informacién contenida en
el CDP esté completa y
conforme con las
VALIDAR LA Eunci ) solicitudes y
INFORMACION oo /o |modificaciones de CDP Certificado de
CONTENIDA EN EL CDP CoordinadoZdeI realizadas ~ por  las 1 HORA Disponibilidad
Y/O DEVOLVER CDP oo do dependencias autorizadas Presupuestal
PARA AJUSTES, (Si hay p para tal fin. Ajustado
lugar a ello) Presupuesto.
’ Nota: Si no esta correcto se
realizan los ajustes
pertinentes y se devuelve
(mediante correo electrénico u
otro medio).
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Firmar el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal -
ENVIAR EL Coordinador del . .
4 | CERTIFICADO DE Grupo de y enviar (mediante correo 2 DIAS .
electrénico u otro medio), a la Solicitud de
DISPONIBILIDAD Presupuesto dependencia solicitante CDPy CDP
PRESUPUESTAL. X X
junto con el formato firmado
Solicitud de CDP de acuerdo
con las TRD.
Ill. EXPEDICION DE REGISTRO PRESUPUESTAL (RP)
DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? ¢QUIEN LO HACE? | ¢COMO SE HACE? RIESGOS '(Ifll;:nNPT(? ¢/SSCIADO
GENERADO
Recibir y asignar, la solicitud
de registro presupuestal de
compromiso o de
modificacion FORMATO
(FO2-PR-GFI-30) junto con el
acto administrativo, contrato
y/o convenio o demas | Posibilidad de
documentos  debidamente f‘efz‘fgéig?]al or
firmados por el Ordenador | inoportunidad en la
RECEPCIONAR Y Funcionario, de Gasto para su reg.istro. :23&??6“ del
ASIGNAR LA Contratista y/o El documento debe indicar: presupuestal:
1 SOLICITUD O, Coordinador del * No. de CDP, valores, datos | debido a falencias 4 HORAS
MODIFICACION DE Grupo de del bgneficiario, la cuenta girlligenciamiemo dee]
REGISTRO Presupuesto. bancaria. las solicitudes y

PRESUPUESTAL -RP

e Numero de oficio de

aprobacion, afo de la

vigencia futura (VF) a
registrar, valores
discriminados de la VF a

registrar y firmas del acto
administrativo que soporta la
solicitud de registro
presupuestal de la Vigencia

Futura - VF

tramites
extemporaneos.
(Ver Mapa de Riesgos

Proceso GFl Vigencia
2023, actividad No. 1)
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VERIFICAR TERCERO Y
LA CUENTA BANCARIA
EN EL SISTEMA SIIF
NACION.

Funcionario,
Contratista y/o
Coordinador del
Grupo de
Presupuesto.

Verificar, en el sistema SIIF
Nacidn, el registro del
beneficiario y la cuenta
bancaria. De lo contrario
crear el tercero y la cuenta
bancaria del beneficiario, en
el SIIF Nacién.

30
MINUTOS

REVISAR Y VERIFICAR
LA SOLICITUD DE
EXPEDICION DE RP Y
DEVOLVER LA
SOLICITUD DE RP (Si
hay lugar a ello).

Funcionario,
Contratista y/o
Coordinador del
Grupo de
Presupuesto.

Verificar que el acto
administrativo, contrato u
otro documento, cumpla los
requisitos normativos en
materia presupuestal, que
permitan su registro. Se
utilizara el Formato:
“Certificacion y Tramite de
Orden de pago y recibido a
satisfaccion de bienes y
servicios - (FO4-PR-GFI-07)",
cuando en el formato se
solicite registro presupuestal
de Facturas, impuestos y
otros realizar la devolucion
(mediante correo electrénico
u otro medio), indicando la
causal.

Comunicacion

1 HORA Oficial

REGISTRAR
4 | INFORMACION EN SIIF
del RP

Funcionario,
Contratista y/o
Coordinador del
Grupo de
Presupuesto.

* Registrar en el sistema SIIF
Nacion la informacidn para
la expedicion del RP en
relacion con los datos
administrativos, financieros,
con base en los
compromisos que ordeno el
gasto, el CDPy la
documentacion soporte.

* Si el compromiso esta
apalancado con vigencia
futura, registrar la
informacién para la
expedicion del registro de
las vigencias futuras
autorizadas.

* Elaborar el RP tanto de la
vigencia actual como de la
vigencia futura.

Registro
presupuestal
de
compromiso
1 HORA
Registro de
compromiso
de vigencias
futuras
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Verificar la consistencia de la Rffslztrzestal

VALIDAR Funcionario informacidn del registro Ze P
INFORMACION DEL L presupuestal con los .

Contratista y/o compromiso
REGISTRO Coordinador del documentos soporte 1 HORA
PRESUPUESTAL DE Grupo de Corregir el RP de la vigencia Registro de
VIGENCIA ACTUAL O Prespu Uesto actual y/o de la vigencia cori romiso
VIGENCIA FUTURA puesto. futura segun las prom

. . . de vigencias

inconsistencias reportadas.
futuras
*

. . Comunicacién

Enviar a la dependencia -

; - Oficial y

(mediante correo electronico

ENVIAR EL REGISTRO u otro medio), el Registro ;ne?(ct’s
PRESUPUESTALDE | Coordinador del | Presupuestal RP de la 20 e estal
COMPROMISO DE Grupo de vigencia y/o el registro de MINUTOS dep P
VIGENCIA ACTUALO | Presupuesto. compromiso de vigencia )
FUTURA futura, por parte del comprom|so

* Registro de

responsable del presupuesto .

y realizar el envio de estos. com‘prom.|so
de vigencias
futuras

validar los compromisos de

. . comision que se encuentran Listado de
Funcionario, con orden de pago y que compromisos
DEPURACION DE Contratista y/o tienen saldo arg Iiz)lerar en de ordenes de
COMPROMISOS Coordinador del SIIF, el ordenzdor del gasto 4 horas comisién con
PRESUPUESTALES Grupo de S & . . .
periddicamente por medio las liberaciones
Presupuesto. . .
de memorando autoriza la realizadas.
depuracion de los mismos.
IV. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES AL INTERIOR DE LA UNIDAD EJECUTORA
DOCUMENTO
. . CUANTO ASOCIADO
; ? ; ? ; ?
No ¢QUE SE HACE? ¢QUIEN LO HACE? ¢COMO SE HACE? RIESGOS TIEMPO Y/0
GENERADO
Funcionario, Recibir del area encargada la
RECIBIR Y ASIGNAR | Contratista y/o solicitud de modificacion 30 Resolucién
ACTO ADMNISTRATIVO | Coordinador del con copia de acto MINUTOS | MADR
DE MODIFICACION Grupo de administrativo (Resolucion
Presupuesto. MADR)
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DOCUMENTO
p < CUANTO ASOCIADO
: ? ; ? ; ?
No ¢QUE SE HACE? ¢QUIEN LO HACE? ¢COMO SE HACE? RIESGOS TIEMPO v/0
GENERADO
Funcionario, Registrar informacion
Conatanl, | et on o st s | e
INFORMACION EN SIIF e
Grupo de modificacion a la Presupuestal
Presupuesto. desagregacion en el SIIF.
GENERAR REPORTE DE Funcionario g?igsrlcaCIon
MODIFICACIONES Contratista’/o Informar (mediante correo ’
PRESUPUESTALES E Coordinado\r/del electrénico u otro medio), al 30 Reporte
INFORMAR A LA Grupo de drea solicitante que |la MINUTOS E'eiucic’)n
DEPENDENCIA Pref esto modificacion fue realizada. PJres estal
SOLICITANTE upuesto. upu
Desagregada
V. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES AL DECRETO DE LIQUIDACION
DOCUMENTO
. < CUANTO ASOCIADO
: ? ; ? ; ?
No ¢QUE SE HACE? ¢QUIEN LO HACE? ¢COMO SE HACE? RIESGOS TIEMPO Y/0
GENERADO
Recibir de las dependencias
el formato solicitud de
certificado de
disponibilidad presupuestal
(FO1-PR-GFI-30); para
modificacion firmado por el
i i Ordenador del Gasto con
RECIBIR Y ASIGNAR | uncionario, :
Contratista y/o|visto  bueno de la o
1 SOLICITUD QE CDP DE Coordinador del | dependencia solicitante, 1 HORA Comuh@auon
MODIFICACION Grupo de | para  amparar  traslado Oficial
PRESUPUESTAL Presupuestol prESUpUeStal, con su
justificacion.
Nota: Si no esta correcta se
devuelve (mediante correo
electrénico u otro medio), a
la dependencia solicitante
para su modificacion.
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DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? ¢QUIEN LO HACE? ¢éCOMO SE HACE? RIESGOS CT:JE?\:?:S AS%%\DO
GENERADO
*  Verificar informacién
presentada en el acto
administrativo de
modificacion a la
VERIFICAR  egar por ol perf
DISPONIBILIDAD D | Funcionario, Admifistradof Ger)tic')n
APROPIACION A NIVEL | Contratista y/o R
2 | DESAGREGADO Y | Coordinador  del | Presupuestal en la unidad 1 DIA
ASIGNAR A/ Grupo de ejecutora informacion
DEPENDENCIA DE | Presupuesto. ggﬁfnr;if;ivoe” el ac;:
MODIFICACION e
modificacion a la
desagregacion enel SlIFa la
dependencia de afectacion
00A-MADR Gestidn General
Modificacién.
Reporte
Certificado de
. . Registrar con el perfil Disponibilidad
Funcionario, Gestidn presupuesto Gastos Presupuestal
REGISTRAR CDP DE | Contratista y/o la Unidad Eiecutora - de
3 | MODIFICACION Coordinador  del E:G irear CIJZ)P " 1DIA | Modificacion.
PRESUPUESTAL Grupo de e
modificacion presupuestal
Presupuesto. en el aplicativo SIIF. Reporte
Solicitud de
Traslado
Presupuestal.
Funcionario, Ingresar con el perfil CDP de
VALIDARYFIRM’AR CDP | Contratista y/o | Gestidon presupuesto gasto ’ Modificacion
4 | DE MODIFICACION Coordinador del | en la Unidad Ejecutora EPG- 1 DIA Presupuestal
PRESUPUESTAL Grupo de | CDP /Certificado e indicar el .
, . Firmada.
Presupuesto. numero de CDP y el tipo.
Registrar en SIIF con el perfil
Gestién modificacion
presupuestal en la Unidad
Funcionario, Ejecutora -APR-Solicitud de Solicitud  de
REGISTRAR SOLICITUD | Contratista y/o | traslado / Al interior de la ) Modificacion
5 DE TRASLADO | Coordinador del | misma seccién 1DIA Presupuestal
PRESUPUESTAL EN SIIF | Grupo de | presupuestal/crear en el .
. Firmada.
Presupuesto. aplicativo SIIF.

Contracreditar y acreditar al
rubro presupuestal a nivel
de anexo de Decreto.
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DOCUMENTO
. - L CUANTO | AsoclADO
No ¢QUE SE HACE? ¢QUIEN LO HACE? ¢COMO SE HACE? RIESGOS TIEMPO Y/0
GENERADO
Registrar en SIIF con el perfil
Gestion modificacion
VERIFICAR Y FIRMAR Funcion.ario, p.resupuestal en la U.nid.a}d CDI.D‘ v
Contratista y/o | Ejecutora APR/ Apropiacion Solicitud de
SOLICITUD DE . R e
6 TRASLADO Coordinador del | de Gastos Documentos/ 1 DIA Modificacion
Grupo de | Solicitud de traslado para Presupuestal
PRESUPUESTAL L, . .
Presupuesto. aprobacion de  drgano Firmada
rector y generar Solicitud de
traslado y firmar.
Enviar (mediante correo
electrénico u otro medio),
CDP y  Solicitud de
Modificacién Presupuestal
a la dependencia para
soportar tramite ante el Comunicacion
DNP una vez emita el Oficial y
ENVIAR REPORTE DE . concept.o favorable. el DNP, anexos
Coordinador del | se realiza el registro de
7 CDP Y SOLICITUD DE Grupo de | solicitud  de  traslado 1DIA CDP Y
TRASLADO FIRMADOS A ..
LA DEPENDENCIA Presupuesto. presupuestal por parte del Solicitud  de
Grupo de Presupuesto del Modificacidn
MADR, para que la Presupuestal
dependencia  envié el Firmada
tramite a la Direccidn
General del Presupuesto
Publico Nacional del
Ministerio de Hacienda vy
Crédito Publico - MHCP
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DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? ¢QUIEN LO HACE? ¢éCOMO SE HACE? RIESGOS CT:JE?\:?:S AS%%\DO
GENERADO
Radicar en plataforma
Sistema de Tramites
Presupuestales — SITPRES
del MHCP, la Resolucién de
Funcionario, Traslado y anexos.
RECIBIR Y RADICAR EN | Contratista y/o | Nota: Previo a esta Radicado
8 | SEDE ELECTRONICA | Coordinador del | actividad se debe tener el 2 HORAS | SITPRES
MHCP Grupo de | oficio de solicitud de MHCP
Presupuesto. aprobacion de la
modificacion presupuestal,
con sus respectivos anexos
firmado por el Ordenador
del Gasto.
RECIBIR OFIIO DE| o e oo
TRASLADO  APROBADO Contratista’ y/o | segun la guia de
9 POR LA  DIRECCION Coordinador del | modificaciones
GENERAL . DE Grupo de | presupuestales en el
PRESUPUESTO PUBLICO Presupuesto. aplicativo SIIF.
DEL MHCP.
Revisar la Resolucion
aprobada por MHCP o
REVISAR APROBACION | Funcionario, Decreto de mOd'f'c.?.C'o” al
DE MODIFICACION AL | Contratista  y/o glﬁis:zielsatomyoc;’i‘;:a'ccgne:l Reporte de
10 | PRESUPUESTO Coordinador del 2 HORAS | Ejecucion
VERIFICAR Y REGISTRAR | Grupo de | Presupuesto haya quedado Desagregado
EN SIIE Presupuesto. cargada correctamente y

desagregada o adicionada a
la dependencia de
afectacion.

VI. TRAMITE DE VIGENCIAS FUTURAS DE FUNCIONAMIENTO
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Revisar que la
documentacion esté

RECIBIR Y ASIGNAR

Funcionario,

completa y cumpla con los
requisitos minimos que
exige el MHCP.
* Oficio de solicitud de las
dependencias - CDP para

CERTIFICACIONES

Grupo
Presupuesto.

de | 2003 y del Marco de Gasto
de mediano Plazo vigente.

SOLICITUD PARA contratista y/o | vigencias futuras:.
TRAMITAR . LA Coordinador del | - Justificacion técnica de 2 DIAS
it DE Grupo de | solicitud de autorizacién de
CUPO DE VIGENCIAS . .
Presupuesto. vigencias futuras.
FUTURAS - Solicitud de Registro de
vigencias futuras en el SIIF
Nacidn.
En caso de correcciones,
devolver a la dependencia
solicitante o realizar
ajustes.
- Concepto favorable
emitido por la OAPP. ©
Funcionario, Verificar informacion
Contratista y/o | presentada y Registrar Reporte
VERIFICAR v Coordinador del | solicitud de  vigencias 4 HORAS solicitud de
REGISTRAR EN SIIF . g Vigencia
Grupo de | futuras en el aplicativo SIIF
L. Futura.
Presupuesto. — Nacion.
. . Validar la informacién del
Funcnon.arlo, reporte de solicitud de Rel’??“zd
FIRMA DE \S/:)LI('E:T::\D Cont;a?tls:ia \é/c: Vigencias Futuras frente a | Hora f/o ICItU. e
DE GENCIAS | Coordinador el 13 solicitud respectiva, si OR igencia
FUTURAS Grupo de estd conforme firma el F}Jtura.
Presupuesto. Firmada
reporte. ©
Funcionario, Elaborar certificaciones
ELABORAR Contratista y/o | para cumplimiento del Certificaciones
Coordinador del | articulo 10 Ley 819 del 2 HORAS

Firmadas
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RADICAR LA SOLICITUD
DE VIGENCIAS

Funcionario,

* Radicar la solicitud de
vigencias futuras a través
de la Sede Electrénica del
Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico — Mddulo

oruwss e seoe| T 1 STPHES o o soors
ELECTRONICA DE Grupo de | *Enviar a I.a dependencia SITPRES MHCP
MHCP Y ENVIAR A LA Presupuesto. solicitante el radicado
DEPENDENCIA . L
digital que soporta el inicio
del tramite ante el
Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico — MHCP.
VIl. TRAMITE VIGENCIAS FUTURAS INVERSION
I DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? "Q: I_I\EI:?LO ¢COMO SE HACE? RIESGOS (.I:_lIJEIxI\I:g ASOCIADO Y/O
’ GENERADO
Recibir de la Oficina
Asesora de Planeacion
Funcionario, y Prospectiva, copia del
contratista concepto favorable
RECIBIR Y ASIGNAR /o emitido por
1 PARA GASTO DE ‘éoor dinador | DePartamento 30 MINUTOS
INVERSION Nacional de Planeacién
del Grupo de
Presupuesto. | D.NP’ para generar la
solicitud de vigencias
futuras en el SIIF
Nacidn.
Funcionario,
VERIFICAR Y | contratista Registrar en el SIIF
5 REGISTRAR y/o Nacidén la solicitud de 1 HORA Reporte solicitud
SOLICITUD DE | Coordinador | vigencias futuras para de vigencias futuras
VIGENCIAS FUTURAS | del Grupo de | gasto de inversion.
Presupuesto.
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. . DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? "Q:A?:,,Lo ¢COMO SE HACE? RIESGOS ('i'lIJE?\:I\I:g ASOCIADO Y/O
' GENERADO
Recibir oficio de
aprobacion de las
vigencias futuras
solicitadas de la 10 dias habiles
Direccion General de (después de
RECIBIR Presupuesto Publico - recibido el
3 AUTORIZADAS LAS DGPPN del MHCP. Oficio); para
VIGENCIAS FUTURAS respuesta por
Nota: Depende DGPPN parte DGPPN del
del MHCP, para validar, MHCP.
tiene un tiempo méaximo
de 10 dias habiles para
dar respuesta si
aprueban o no.
VIIl. CONSTITUCION RESERVAS PRESUPUESTALES
DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? ‘;ﬁ"é:;N Lo ¢COMO SE HACE? RIESGOS ::.:;;NPT: ¢/SSCIADO
GENERADO
Recibir y asignar, el
Formato solicitud de
RECEPCIONAR Y Funcionario constitucion de
ASIGNAR . ! Reserva Presupuestal
contratista y/o
1 DOCUMENT? DE Coordinador del (FO5-PR-GFI-30). 30
JUSTIFICACION DE Grupo de (compromisos con MINUTOS
RESERVA Presupuesto. saldo por obligar), de
PRESUPUESTAL acuerdo con la circular
de lineamientos que se
expida.




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

Gestion financiera

Procedimiento

Codigo: PR-GFI-30

GESTION PRESUPUESTAL

Version: 1

Fecha Emision: 27/12/2023

VIII. CONSTITUCION RESERVAS PRESUPUESTALES

DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? ‘H%'EE?N Lo ¢COMO SE HACE? RIESGOS ﬁ,‘éﬁ,,":c? ¢/sgcmoo
GENERADO
REVISAR N Funcionario E:;’:ar ur:/o coc;]esomljsg
CONSOLIDAB LA contratista yI/o formatos que Carpeta de
INFORMACION DE Coordinador del | contienen las 15 DIAS consolidado
JUSTIFICACION s e . de
Grupo de justificaciones de e
RESERVA Presupuesto. reservas a constituir al Justificaciones
PRESUPUESTAL . . .
cierre de la vigencia.
RECEPCIONAR Y Funcionario Recibir y asignar, las
ASIGNAR LAS Contratista yl/o solicitudes y soportes
SOLICITUDES Y Coordinador del de ajustes de saldos de 1 DIA
SOPORTES PARA Grupo de compromisos al cierre
AJUSTE DE SALDOS Presupuesto. de la vigencia.
DE COMPROMISOS
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POTENCIA DE LA
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Codigo: PR-GFI-30

GESTION PRESUPUESTAL

Version: 1

Fecha Emision: 27/12/2023

VIII. CONSTITUCION RESERVAS PRESUPUESTALES

DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? ‘H%'EE?N Lo ¢COMO SE HACE? RIESGOS ﬁ,‘éﬁ,,":c? ¢/sgcmoo
GENERADO
Registrar a través del
sistema SIIF Nacion, las
solicitudes de Ajuste de
saldos de ,
compromisos 10 dias -
) ! periodo Listado de
Funcionario teniendo en cuenta los de Compromisos
REALIZAR AJUSTES A contratista yl/o documentos  soporte transicion | anulados o
LOS SALDOS DE Coordinador del de: acta de liquidacidn, (Del 1 al reducidos
COMPROMISOS Grupo de modificaciones a 20 Enero
PRESUPUESTALES contratos (actas de
Presupuesto. L dela
terminacion, o . .
reduccién) o actos v.|genC|a
. . fiscal)
administrativos  que
soporten la anulacién o
reduccién del
compromiso.
Recibir y  asignar
Formato solicitud para
RECEPCIONAR Y traslado de reserva
ASIGNAR LAS o presupuestal por falta Primeros
SOLICITUDES  PARA | "uncionario, de PAC (FO6-PR-GFI- Sdias | Listado de
TRASLADO DE contra.tlsta v/o 30), de las solicitudes hébiles de | Compromisos
Coordinador del ’
RESERVAS Grupo de para traslado  de la de reserva
INDUCIDAS (o] Presupuesto. reserva inducida o vigencia presupuestal
CUENTAS POR PAGAR cuenta por pagar al fiscal
cierre de la vigencia.
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Codigo: PR-GFI-30

GESTION PRESUPUESTAL

Version: 1

Fecha Emision: 27/12/2023

VIII. CONSTITUCION RESERVAS PRESUPUESTALES

DOCUMENTO
No ¢QUE SE HACE? ‘H%LE?N Lo ¢COMO SE HACE? RIESGOS ﬁ,‘éﬁ,,":c‘,) ¢/S(ODC'AD°
GENERADO
* Realizar el traslado de
compromisos que
constituyen Reservas,
de acuerdo con la Listado de
depuraciéon realizada Compromisos
durante el periodo de de reserva
transicion. presupuestal.
TRASLADAR * Actividad a
COMPROMISOS QUE | Funcionario, desarrollarse entre el
SE CONSTITUYEN EN | contratista y/o 01 de enero y hasta la Reporte de
6 | RESERVA Coordinador del |fecha establecida por 1 DIAS Ejecucidn
PRESUPUESTAL POR | Grupo de MHCP en la circular de presupuestal
SOLICITUD DE LAS | Presupuesto. aspectos a considerar desagregada a

DEPENDENCIAS.

para el cierre vy
apertura de vigencia.

* Se diligencia el
Formato Solicitud
Constitucion  Reserva
Presupuestal
diligenciado. (FO5-MN-
GFI-30).

nivel Decreto
de reserva
presupuestal

10. HISTORIAL DE CAMBIOS

Fecha Versién Descripcién
Emision (creacion) del documento — Procedimiento Gestion Presupuestal;
recopila los temas presupuestales del Proceso GFI, descritos en el Manual
Consolidado Gestién Presupuestal (MN-GFI-01) Versién 3 del 01 de Abril de
2022, publicado en el SIG del Minagricultura.
27-12-2023 1

NOTA 1: Se eliminan el Manual Consolidado Gestion Presupuestal y los
respectivos Formatos asi:

MN-GFI-01

Manual Consolidado Gestién Presupuestal

‘ 3 ‘ 1/04/2022
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GESTION PRESUPUESTAL

Version: 1

Fecha Emision: 27/12/2023

Fecha Versiéon

Descripcién

Formato Solicitud certificado de disponibilidad

FO1-MN-GFI-01 2 26/07/2023
presupuestal

FO2-MN-GFI-01 Formato S_ollmtud Registro Presupuestal del 3 26/07/2023
Compromiso

F03-MN-GEI-01 Formato Informacién Tributaria y Financiera 2 15/06/2023
Persona Natural

FO4-MN-GEI-01 Formato Infqrmauon Tributaria y Financiera 2 15/06/2023
Persona Juridica

MN.cELnq | Formato Solicitud ajustes presupuestales al
FOS-MN-GFI-01 cierre de la Vigencia Fiscal 2 26/07/2023
FO6-MN-GFI-01 | Formato solicitud de constitucion de reserva 5 26/07/2023

presupuestal

NOTA 2: Se crea el Procedimiento Gestion Presupuestal y los respectivos

Formatos, asi:

PR-GFI-30 Procedimiento Gestién Presupuestal
FO1-PR-GFI-30 | Formato Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
F02-PR-GFI-30 | Formato Solicitud Registro Presupuestal del Compromiso
F03-PR-GFI-30 | Formato Informacién Tributaria y Financiera Persona Natural
FO4-PR-GFI-30 | Formato Informacién Tributaria y Financiera Persona Juridica
FO05-PR-GFI-30 | Formato solicitud de constitucion de reserva presupuestal
FO6-PR-GFI-30 Formato Solicitud para Traslado de Reserva Presupuestal por Falta

de PAC
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